
Na temelju Ilanka 125. Zakona o odgoju i obrazovanju (Narodne novine, br. 87/08, 86109,92110,105/10, 90/ I I , 5112, 16/12,86112, 126112,94113,

l52ll4,07117,68/18) i Il. 70. Statuta Osnovne Skole KonjSdina, a u vezi sa dlankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, br.

I I l/18) idtanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovomosti (Narodne novine, broj 95/19), ravnatetj Osnovne lkole Konj5dina

Zoran Vuger, dana 30.10.2019. godine donosi

PROCEDURA

SWARANJA UGOVORNIH OBVEZA

Ova Procedura propisuje nalin i postupak stvaranja ugovomih obveza u Osnovnoj lkoli Konjldina (u nastavku Skola;.

lt.

Izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri za osobc u mulkom rodu, upotrijcbljcni su neutnlno i odnose sc na mulkc i ,enske osobc.

Il t.

Naain i postupak stvaranja ugovomih obveza odretlujc se kako slijcdi:

Red

ni

broj

DUAGRAM TUEKA AKTIVNOSTI IZVRSENJE POPRATNI

DOKUMENTIODGOVORNOST ROK

1 Prljedlog za nabavu

robe/opreme i

potrebe korlStenJa

usluge - inlcira

nabavu

MaterlJal za Skolsku kuhlnju

Uredski materl,lal

Sredstva imaterijal u nastavi

Materijal I sredstva za IlS6enje I

higijenske potrebe

Kuharlca

Po potrebi iz uprave

Nastavnici

Spremaal

TUekom Bodine -zahtjev za

nabavu

- narudibenlca

- nacrt ugovora



MateriJalza popravke I odrlavanje

KniiSe I strulna literatura

Materual za ostale potrebe

Domar

KnJUnilar

Svi zaposleni po potrebl

2 Provjera jesu li sredstva za odretlenu

vrstu nabave predvidena f inancijskim

planom Skole

Voditeli raaunovodstva lstog dana, a najkasnue

slijededi dan od inlciranja

nabave

-financijski plan

3 SklapanJe

ugovora/narudibe
Kontrolira.iesu li u potplsanlm

ugovorlma detallno utvrdene vrste

roba/usluga/radova loJe se nabavljaju

Kontrolira jesu ll narudlbenlce valjano

ispunjene (tko je nabavu lnlclrao, tko
odobrlo, posto,ll li detaUna

speciflkaclja Jedinica mjere, kolldina,

JediniEna cijena...)

Ravnatelj / tajnik Ne dule od 10 dana od dana

odobrenja koje je dao

voditelj raaunovodstva

UBovor/narudlbe

nica

4 Uspostavljanie

evidenci,e Ugovora

Uspostavlja se evidencija svlh

Ugovora, alurira postoleda i kopUe

ugovora dostavljaju se na znanje

ustrojstvenoJ Jedinicl ta financlje

Taj n ik/vod ite lj

ralunovodstva
Nakon sklapanJa Ugovora ali

ne duie od 7 dana

EvldencUa

Ugovora

Ova Procedura stupa na snagu danom donolenja, a objavit 6e se na web stranici Skole.

Ravnatelj:

. inf.

4/
Zoran Vuger

Provjera da lije
prijedlog u skladu s

financijsklm

pla nom/proralunom

-odobrenJe za

nabavu

]SCINA

llA)t


