Na temelju &lanka 125. Zakona o odgoju i obrazovanju (Narodne novine, br. 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13,
152/14, 07/17, 68/18) i &l. 70. Statuta Osnovne $kole Konji¢ina, a u vezi sa ¢lankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, br.
111/18) i &lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, broj 95/19), ravnatelj Osnovne Skole Konji¢ina
Zoran Vuger, dana 30.10.2019. godine donosi

PROCEDURA

STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

L.
Ova Procedura propisuje nagin i postupak stvaranja ugovornih obveza u Osnovnoj $koli Konj$&ina (u nastavku Skola).
11,
Izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri za osobe u mudkom rodu, upotrijebljeni su neutralno i odnose se na muske i zenske osobe.
II1.

Nagin i postupak stvaranja ugovornih obveza odreduje se kako slijedi:

Red | DIJAGRAM THEKA AKTIVNOSTI IZVRSENJE POPRATNI
ni ODGOVORNOST ROK DOKUMENTI
broj
1. Prijedlog za nabavu Materijal za $kolsku kuhinju Kuharica Tijekom godine -zahtjev za
robe/opreme i nabavu
Uredski materijal Po potrebi iz uprave

potrebe koridtenja
usluge - inicira
nabavu

- narudibenica
Sredstva i materijal u nastavi Nastavnici

- nacrt ugovora
Materijal | sredstva za CiScenje | Spremacti

higijenske potrebe




Materijal za popravke | odriavanje
Knjige i struéna literatura

Materijal za ostale potrebe

Domar
Knjiinitar

Svi zaposleni po potrebi

ugovora dostavljaju se na znanje
ustrojstvenoj jedinici za financije

2. Provjera dalije Provjera jesu li sredstva za odredenu | Voditelj raunovodstva Istog dana, a najkasnije -financijski plan
prijedlog u skladu s vrstu nabave predvidena financijskim slijededi dan od iniciranja
financijskim planom kole nabave -odobrenje za
planom/proraéunom nabavu
3. Sklapanje Kontrolira jesu li u potpisanim Ravnatelj / tajnik Ne duie od 10 dana od dana | Ugovor/narudibe
ugovora/narudibe ugovorima detaljno utvrdene vrste odobrenja koje je dao nica
roba/usluga/radova koje se nabavljaju voditelj ratunovodstva
Kontrolira jesu li narudZbenice valjano
ispunjene (tko je nabavu inicirao, tko
odobrio, postoji li detaljna
specifikacija jedinica mjere, koli¢ina,
jediniéna cijena...)
4. Uspostavljanje Uspostavlja se evidencija svih Tajnik/voditelj Nakon sklapanja Ugovora ali | Evidencija
evidencije Ugovora Ugovora, aiurira postojeca i kopije ratunovodstva ne duie od 7 dana Ugovora

Ova Procedura stupa na snagu danom dono3enja, a objavit ¢e se na web stranici Skole.

Ravnatelj:




