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PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA
JEDNOSTA\TNE NABAVE ROBE, RADOVA I USLUGA

OSNO\rNE SXOr,E KONJSdINE

Konj5dina, 24.07 .2023.



Na temelju dlanka I 18. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN

br.87/08.,86109.,92110.,105/10.,90111.,16112.,86112.,94113.,152114.,7117.,68118.,98/19.,
64120,151122), dlanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (NN broj 120116, 114122.) i

dlanka 57. Statuta OS Konj5dina, Skolski odbor OS Konj5dina na prijedlog ravnatelja Skole,

je na27. sjednici odrZanoj dana24.07.2023.godine donio

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE ROBE,

RADOVA I USLUGA OSNOVNE STOTN KONJSdINA

I. Opde odredbe

ilanak 1.

(l) U svrhu po5tivanja osnovnih nadela javne nabave te zakonitog, namjenskog isvrhovitog
trolenja proradunskih sredstava. ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne

nabave robe, radova i usluga (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju pravila, uvjeti i nadin

postupanja OS Konj5dina (u daljnjem tekstu: Naruditelj) u provedbi postupaka nabave robe i

usluga procijenjene vrijednosti do 26.540,00 eura bez PDV-a i radova procijenjene vrijednosti

do 66.360,00 eura bez PDV-a (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koje sukladno

odredbama Zakonaojavnoj nabavi ne postoji obveza provedbe postupakajavne nabave.

(2) U provedbi postupaka jednostavne nabave Naruditelj je duZan, osim odredbi ovog

Pravilnika, pridrZavati se i drugih pozitivnih zakonskih i podzakonskih propisa vezanrh za

pojedini predmet jednostavne nabave.

(3) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znalenie odnose se jednako na

mu5ki iZenskirod.

II . Sprjeiavanje sukoba interesa

III. Pokretanje i priprema postupka jednostavne nabave

dlanak 3

(l) Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave, vrijednosti jednake ili ve6e od

9.290,00 eura provodi strudno povjirenstvo naruditelja koJe imenuje ravnatelj Skole

internom odlukom, te odreduje njihove obveze iovlastiu postupku jednostavne nabave.

(2) Ovlasteni predstavnici naruditelja mogu biti i druge osobe, ako imaju udecaj na

odludivanje i/ili druge radnje u vezi s pojedinim postupkom jednostavne nabave.

dlanak 2.

O sukobu interesa na odgovaraju6i se nadin primjenjuju odredbe Zakonaojavnoj nabavi.
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(3) Obveze i ovlasti ovla5tenih predstavnika naruditelja su:

-priprema postupkn jednostavne nabave : dogovor oko uujeta vezanih uz predmet nabave,
potrebnog sadrZaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehniikih specifikacija,
ponudbenih troikovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu,

-provedba postupka jednostavne nabave: slanje Poziva na dostavu ponuda gospodarskim
subjektima na dokaziv naiin, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju,
pregledu i ocjena ponuda, rangiranje ponuda sukladno lcriteriju za odabir ponuda, prijedlog
za odabir najpovoljnije ponude sukladno lcriteriju za odabir i uujetima propisanim
do kume nt a c ij o m/upu t am a z a pr i kuplj anj e ponuda i I i p oni i t e nj e po s t up ka.

(4) U pripremi iprovedbi postupka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje 2(dva)
ovla5tena predstavnika, od kojih I (edan) moZe imati valeci certifikat na podrudju javne
nabave u postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti iznad 9.290,00 eura.

(5) Pripremu i provedbu jednostavne nabave jednake ili veie 2.650,00 eura, a manje od
9.290,00 eura provode ovla5teni predstavnici, prema Planu nabave naruditelja.

(6) Priprema i provedba postupka jednostavne nabave vrijednosti do 2.650,00 eura provodi se
sukladno dlanku 5. ovog Pravilnika.

thnak 4.

Odgovorna osoba naruditelja donosi Odluku o imenovanju strudnog povjerenstva jednostavne
nabavejednake ili vede od 9.290,00 eura, koja obavezno sadrZi:

-naziv predmeta nabave,
- pro c ij e nj e nu vr ij e dno st i nab av e,

-podatke o osobama koje provode postupak,

a moLe sadrZavati i podatke o ponuditeljima kojima 6e se uputiti poziv na dostavu ponude te
ostale bitne podatke.

IV. Provedba postupka jednostavne nabave iija je procijenjena vrijednost manja od

2.650,00 eura

ttanak 5.

(l) Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura, provodi se
izdavaniem narudZbenice ili zakljudivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po
vlastitom izboru odnosno samo jednom gospodarskom subjektu u sludaju kada samo taj
gospodarski subjekt moZe dostaviti svoju ponudu.

(2) NarudZbenica obavezno sadrLi podatke o: vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz
detalinu specifikaciju jedinica mjere, koliiina, jediniinih cijena te ukupnih cijena, roku i
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mjestu isporuke, naiinu i roku platanja, gospodarskom subjektu-dobavliaiu. Narudibenicu
potpisuj e ravnatelj ikole.

(3) Ugovor obavezno sadrZi podatke o '. ugovornim stranama kaje sklapaju ugovor, mjestu

sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastoicima ugovora sukladno

Zakonu o obveznim odnosima. Ugovor potpisuje ravnatelj Skole.

V. Provedba postupka jednostavne nabave Eija je procijenjena vrijednost jednaka ili
veda od 2.650,00 eura, a manja od 9.290,60 eura

dlanak 6.

(l) Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednostijednake ili ve6e od 2.650,00 eura, a

manja od 9.290,00 eura,, naruditelj provodi pozivom na dostavu ponuda od najmanje 2 (dva)

gospodarska subjekta po vlastitom izboru.

(2) Poziv na dostavu ponuda upu6uje se na nadin koji omogu6uje dokazivanje da je isti

zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvje56e o uspje5nom

slaniu telefaksom, potvrda e-mailom, izvjeS6e o proditanoj elektronidkoj po5ti).

(3) Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati najmanje: naziv javnog naruditelja, opis

predmeta nabave, tro5kovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete

i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trali), rok za dostavu ponude i nadin

dostavljanja ponuda, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronidke poSte.

(4) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kra6i od 7

dana od dana upu6ivanjapoziva, osim u sludaju Zurne nabave.

(5) Za odabir ponude je dovoljna jedna (l) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim

uvjetima naruditelja.

(6) U pripremi i provedbi postupka sudjeluje povjerenstvo od najmanje (2) dva dlana od kojih
jedan moZe imati vaLe6 certifikat u podrudju javne nabave.

(7) Obavijest o odabiru ili ne odabiru ponude naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno

dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvje56e o uspje5nom

slanju telefaksom, potvrda e-mailom) u primjerenom roku.

(8) Nabava vrijednostijednake ili vede od 2.650,00 eura, a manja od 9.290,00 eura, provodi se

zakljudivanjem ugovora s odabranim gospodarskim subjektom. Ugovor potpisuje ravnatelj

Skol".

(9) Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZi5nog natjecanja, poziv na dostavu

ponuda moZe se uputiti najmanje I (ednom) gospodarskom subjektu, u sludajevima:

-kad to zahtiievaiu tehniiki ili umjetniiki razlozi, kod zaitite iskljuiivih prava i na temeliu

iskljuiivih prava na temeliu posebnih Zakrtna i dr. propisa,
-kod hotelskih i restoranskih usluga, odujetniikih usluga, javnobilieZniikih usluga,

zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovania, konzultantskih usluga,
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konzervatorskih usluga, usluga ujeStaka, usluga tekuteg odriavanja kod kojih je uujet da
ponuditelj posjeduje odredeno ovlaitenje za obavljanje poslova,
-kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrienju zapoietih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cj elina,
kao i u sluiaju provedbe nabqve koja zahtijeva iurnost te u ostalim sluiajevima po Odluci
naruiitelja.

VI. Provedba postupka jednostavne nabave iija je procijenjena vrijednost jednaka ili
vede od 9.290,00 eura, a manja od 26.540,00 eura za robu i usluge odnosno manja od
66.360,00 oura za radove

tlanak 7.

(l) Kod postupaka jednostavne nabave jednake ili vede od 9.290,00 eura, a manje od
26.540100 eura za nabavu roba i usluga odnosno 66.360,00 eura za radove, naruditelj
Salje poziv na dostavu ponuda na adrese najmanje 3 (tri) gospodarskih subjekata po vlastitom
izboru.

(Z)Poziv na dostavu ponuda upu6uje se na nadin koji omoguiuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvje56e o uspje5nom
slanju telefaksom, potvrda e-mailom, izvje56e o proditanoj elektronidkoj poiti).

(3) Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati najmanje: naziv javnog naruditelja, opis
predmeta nabave i tro5kovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude,
uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traLi), rokza dostavu ponude (datum
i vrijeme), nadin dostavljanja ponuda, adresu na koje se ponude dostavljaju, internetsku
adresu ili adresu na kojoj se moZe preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno, kontakt
osobu, broj telefona i adresu elektronidke po5te.

(4) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraii od 7
dana od dana upu6ivanja odnosno objavljivanja poziva za dostavu ponuda. osim u sluda-iu
Zurne nabave.

(5) Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
uvjetima naruditelja.

(6) Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZi5nog natjecanja, poziv na dostavu
ponuda moZe se uputiti najmanje I (ednom) gospodarskom subjektu, u sludajevima:

-kad to zahtiievaju tehniiki ili umjetniiki razlozi, kod zaitite iskljuiivih prava i na temelju
iskljuiivih prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa,
-kod hotelskih i restoranskih usluga, odujetniikih usluga, javnobiljeiniikih usluga,
zdravsNenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,
konzervatorskih usluga, usluga ujeitaka, usluga tekuceg odriavanja skloniita kod kojih je
uujet da ponuditelj posjeduje ovlaitenje za obavljanje poslova,
-kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrienju zapoietih, a povezanih
funkc ionalnih ili prostornih cj elina,
-kao i u sluiaju provedbe nabave koja zahtijeva iurnost te u ostalim sluiajevima.
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VII. Razlozi iskljuienja, uvjeti sposobnosti i jamstva

ttanak 8.

Za jednostavnu nabavu vrijednosti jednake ili ve6e od 9.290,00 eura, Naruditelj moZe u
pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge iskljudenja i uvjete sposobnosti ponuditelja uz

shodnu primjenu odredbi Zakona o javnoj nabavi.

thnak 9.

Za jednostavnu nabavu vrijednosti jednake ili ve6e od 9.290,00 eura, Naruditelj u postupku
jednostavne nabave moZe od gospodarskih subjekata traLiti jamstvo za ozbiljnost ponude,
jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku
i jamstvo o osiguranju za pokri6e odgovornosti iz djelatnosti na koje se na odgovarajudi nadin

primjenjuju odredbe Zakonao javnoj nabavi.

VIII. Zaprimanje, izrada i dostava ponuda

tlanak 10.

Za jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veie od 9.290,00 eura na odredbe o zaprimanju

dostavljenih ponuda i na odredbe o sadrZaju i nadinu izrade te nadinu dostave ponuda na

odgovarajudi se nadin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi. Za jednostavne nabave

vrijednosti do 9.290,00 eura ponude se zaprimaju na dokaziv nadin (osobna dostava, dostava

po5tom i sl.).

IX . Otvaranje, pregled i ocjena ponuda

tlanak 11.

(l) Otvaranje ponuda obavlja se kod svih postupaka jednostavne nabave vrijednosti jednake

iliveie 9.290,00 eura. Otvaranje ponuda kod postupaka jednostavne nabave nije javno.

(2) Kod postupaka nabava iz stavka l. ovog dlanka najmanje 2 (dva) ovla5tena predstavnika

naruditelja otvaraju ponude u roku od 3 (tri) dana od isteka rokaza dostavu ponuda i o tome

sastavljaju zapisnik.

(3) U sludaju odbijanja ponuda odgovarajuie se primjenjuje odredbe Zakona o javnoj nabavi.

(4) Strudno povjerenstvo naruditelja pregledava i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i

zahtlevaiz poziva na dostavu ponuda.

(5) U postupku pregleda i ocjene ponude sudjeluje najmanje jedan ovla5teni predstavnik

naruditelja koji posjeduj e vaLe1,i certifikat u podrudiu javne nabave.

(6) Postupak pregleda i ocjene ponuda obavljaju strudne osobe i /ili strudne sluZbe naruditelja,

te ako je potrebno neovisne strudne osobe, te se o istome sastavlja zapisnik.
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X. Kriterij za odabir ponude

ilanak 12.

(1) Ituiterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se
koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehnidke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekolo5ke
osobine, operativni tro5kovi, ekonomidnost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvr5enja i
dr. te je u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloZiti izabranu
ponudu.

XI. Odabir i poniStenje postupka

ilanak 13.

(1) Kod jednostavne nabave vrijednosti jednake ili vede 9.290,00 eura, Naruditelj na osnovi
rczultata pregleda i ocjene ponuda donosi Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude koji se
temelji na kriteriju za odabir ponude.

(2) Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrZi:

l.podatke o naruiitelju,
2.predmet nabave za koje se donosi obavijest,
3.naziv ponuditelja iija je ponuda odabrqna za sklapanje ugovora o nabavi,
4. r azl o ge odb ij anj a ponuda,
5.datum donoienja i potpis odgovorne osobe.

(3) Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i
ocjeni ponuda naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na
dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvje5de o uspje5nom slanju telefaksom, potvrda e-
mailom, obj avom na internetskim stranicama naruditelj a).

(a) Rok za dono5enje Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude iznosi 10 dana od isteka roka
za dostavu ponuda.

(5) Naruditelj objavom obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude odnosno njenom izvrsenom
dostavom na dokaziv nadin stjede uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.

ilanak 14.

(1) Naruditelj 6e poni5titi postupak jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve6e od
9 .290,00 eura iz ruzloga propisanim odredbama zakona o j avnoj nabavi.

(2) Ako postoje razlozi za poni5tenje postupka jednostavne nabave, naruditelj bez odgode
donosi Obavijest o poni5tenju postupka jednostavne nabave.

(3) u obavijesti o poni5tenju postupka jednostavne nabave, naruditelj navodi:
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I .podatke o naruiitelju,
2.predmet nabove,
3. obavij e st o poniitenj u,

4. obr azloZe nj e r azlo ga ponii t enj a,

5.datum donoienja i potpis odgovorne osobe.

(a) Rok za dono5enje Obavijesti o poni5tenju postupka jednostavne nabave iznosi 10 dana od

isteka rokaza dostavu ponuda.

(5) Obavijest o poniStenju postupka jednostavne nabave s preslikom zapisnika o otvaranju,

pregledu i ocjeni ponuda naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom

ponuditelju na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvjeSde o uspje5nom slanju telefaksom,

potvrda e-mailom, objavom na intemetskim stranicama naruditelja).

XII. Prijel azne i zavr5ne odredbe

thnak 15.

(1) Postupcijednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovr5iti 6e se

prema odiedtama Pravilnika o piovedbi postupaka jednostavne nabave u Skoli (KLASA:003-

05117-Otl01,URBROJ:2211104-380-11-17-1) odl4.0g.20lT.godine,akojijebionasnaziu
vrij eme zapodinj anj a postupka nabave.

ilanak 16.

(1) Izmjene i dopune ovog Pravilnika vr5e se po postupku njegovoga donoSenja.

(2) Ovaj Pravilnik se kao i sve njegove daljnje izmjene ili dopune, objavljuje na internet

stranicama Naruditelj a lSf ole;.

(3) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o provedbi postupaka

jednostavne nabave u skoli (KLASA:003-O5IL7-01/01, URBROJ: 2211104-380-11-17-1) od

14.09.2017. godine.

ilanak 17.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono5enja.

KLASA:01 l-03123-0212
URBROJ: 2140-67-23-l

Mjesto i datum: Konj5dina, 24.07.2023
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Predsjednik/ica Skolskog odbora:
DrerZenka Kuzman

.d--a

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploEi daru 24.07.2023. godine'

Vuger
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